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ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
เร่ือง   หลักเกณฑการเบิกคาใชจายในการประชาสัมพันธดวยเงินรายได  

พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
 

 

โดยที่เปนการสมควรกําหนดหลักเกณฑการเบิกคาใชจายในการประชาสัมพันธดวยเงินรายได 
ของมหาวิทยาลัย 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๒  มาตรา  ๑๗  (๒)  และ  (๑๒)  แหงพระราชบัญญัติ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล  พ.ศ.  ๒๕๔๘  และมติสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   
ในการประชุมคร้ังที่  ๔/๒๕๔๙  วันที่  ๒๔  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๔๙  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
จึงประกาศกําหนดหลักเกณฑการเบิกคาใชจายในการประชาสัมพันธดวยเงินรายไดของมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีไว  ดังนี้ 

ขอ ๑ การจางออกแบบและการจัดทําส่ือประชาสัมพันธ 
  ๑.๑ ใหกองประชาสัมพันธเสนอเร่ืองตออธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบหมายพิจารณา 

ใหความเห็นชอบในการจัดทําส่ือประเภทตาง ๆ 
  ๑.๒ เมื่อไดรับความเห็นชอบตามขอ  ๑.๑  แลวใหเสนอเร่ืองใหกองคลังดําเนินการ   

พรอมทั้งเสนอชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  จํานวน  ๓  คน 
  ๑.๓ ใหจัดหาผูใหบริการอยางนอย  ๓  ราย  เพื่อย่ืนขอเสนอการใหบริการ 
  ๑.๔ พิจารณาคัดเลือกโดยการเปรียบเทียบความเหมาะสมในการใหบริการของผูใหบริการ 

โดยไมจําเปนตองเปนผูเสนอราคาต่ําสุด  และเสนอผลการพิจารณาตออธิการบดีเพื่อพิจารณาอนุมัติ
  ๑.๕ ใหจัดทําขอตกลงการจางหรือใบสั่งจางหรือสัญญา  โดยนําขอเสนอและเงื่อนไขตาง  ๆ 
ที่ไดเจรจาตกลงไวมาประกอบการจัดทําขอตกลงหรือสัญญา  แลวแตกรณี 

  ๑.๖ การทําสัญญาหรือขอตกลงจางใหกําหนดรายละเอียดเง่ือนไขเกี่ยวกับสิทธิ 
เรียกรองตาง ๆ  ในกรณีผูใหบริการผิดสัญญาไวดวย 

  ๑.๗ ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุดําเนินการตรวจรับใหถูกตอง 
  ๑.๘ ใหกองประชาสัมพันธจัดทําทะเบียนควบคุมการรับและเบิกจายส่ือประชาสัมพันธ 

ใหครบถวน 
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ขอ ๒ คารับรองผูส่ือขาว  กรณีจัดทําขาวของมหาวิทยาลัย 
  ๒.๑ ใหขออนุมัติจากอธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบหมายพิจารณาอนุมัติ  โดยแจงจํานวน 

ผูส่ือขาว  และผูเกี่ยวของที่จําเปน  จํานวนเงินที่ขอเบิก 
  ๒.๒ ใหเบิกจายไดเทาที่จายจริงไมเกินคนละ  ๑๕๐  บาท  ตอคร้ัง 
  ๒.๓ ใหใชใบเสร็จรับเงินหรือใบสําคัญรับเงินหรือใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

เปนหลักฐานการจาย 
ขอ ๓ คาใชจายในการจัดเลี้ยงขอบคุณผูส่ือขาวประจําป 
  ๓.๑ ใหเสนออธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบหมายพิจารณาอนุมัติ 
  ๓.๒ ใหเบิกคาใชจายได  ดังนี้  
   • คาอาหารและเครื่องด่ืมเทาที่จายจริงไมเกิน  ๖๐๐  บาท  ตอคน 
   • คาของที่ระลึกเทาที่จายจริงโดยประหยัด 
  ๓.๓ การจัดหาของที่ระลึกใหดําเนินการตามขอ  ๑ 
  ๓.๔ บุคคลที่จะเบิกคาใชจายในการจัดเลี้ยง  ไดแก 
   • ผูบริหารของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
   • ผูส่ือขาว 
   • แขกรับเชิญ 
   • เจาหนาที่ที่เกี่ยวของ 
  ๓.๕ ใหใชใบเสร็จรับเงิน หรือใบสําคัญรับเงิน เปนหลักฐานการจาย 
ขอ ๔ คาใชจายในการแสดงความยินดีกับส่ือมวลชนในโอกาสตาง  ๆ 
  ๔.๑ ใหกองประชาสัมพันธขออนุมัติตออธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบหมายพิจารณา 

ตามความจําเปน 
  ๔.๒ เมื่อไดรับความเห็นชอบตามขอ  ๔.๑  แลว  ใหกองประชาสัมพันธจัดซ้ือไดไมเกนิ 

วงเงิน  ดังนี้ 
   • ชอดอกไม  เทาที่จายจริงคร้ังละไมเกนิ  ๑,๐๐๐  บาท 
   • กระเชาของขวัญ  เทาที่จายจริงคร้ังละไมเกิน  ๒,๐๐๐  บาท 
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  ๔.๓ ใหใชใบเสร็จรับเงินหรือใบสําคัญรับเงิน  หรือใบรับรองแทนการจายเงิน 
เปนหลักฐานการจาย 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๓  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 

นํายุทธ  สงคธนาพิทักษ 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 


